UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Doc 14p — Tw do — Hanh phiic
HANH CHINH CONG
Sb: 655 /QD-TTPVHCC Ha Néi, ngay 77 thangs ndm 2026
QUYET PINH

Phé duyét phwong 4n tai cAu tric thu tuc hanh chinh linh vyc Thira phat lai
thudc pham vi quéan ly ciia Uy ban nhian dan thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NQI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cuw Ludt Giao dich dién t ngay 22/6/2023;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé
thwe hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cw Nghi dmh s6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 ciia Chinh phii vé

quy dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vu céng triee tuyén cia co quan nha
nuoc trén moi truong mang,

Can cir Nghi dinh sé6 137/2024/NP-CP ngay 23/10/2024 ciia Chinh phii vé
quy dinh vé giao dich dién tir ciia co quan nha nudc va hé thong théng tin phuc
vu giao dich dién tu;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
viéc thuwe hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mét cira va Cong Dich vu céng quoc gia; Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP
ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii vé viéc sira doi, b6 sung mét so diéu ciia Nghi
dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé viéc thiee hién thii tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdan Mot cura va Céng
Dich vu ¢éng quéc gia;

Can cir Nghi quyét so 66.7/2025/NO-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii
vé viéc Quy dinh cadt giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dvwa trén dir licu,

Can cir Nghi dinh so 23/2015/NP-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phii vé
cdp ban sao tir s6 goc, chitng thiee ban sao tir ban chinh, chirng thuc chit ky va
chitng thue hop dong, giao dich; Nghi dinh sé 280/2025/ND-CP ngay 27/10/2025
ciia Chinh phii vé sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP
vé cdp ban sao tir 6 goc, chiing thuwe ban sao tir ban chinh, chimg thiee chit ky va
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chimg thuc hop dong, giao dich, dwoc sira doi, b6 sung boi Nghi dinh sé
07/2025/ND-CP,;

Can cir Thong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong
Chinh phii huwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can civ Théng tw s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cia Vin phong
Chinh phii quy dinh mét s6 néi dung va bién phdp thi hanh trong sé héa hoé so,
két quad gidi quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thi tuc hanh chinh trén moi
truong dién ti;

Quyét dinh sé 731/0P-BTP ngay 16/3/2026 ciia B¢ Tw phdp vé viéc cong
bé thii tuc hanh chinh trong linh vue thiva phdt lai thuéc pham vi chitc nang qudn
ly cua Bo Tuw phap;

Can cir Quyét dinh sé6 6470/QD-UBND ngay 26/12/2025 ciia Uy ban nhdn
dan thanh phé Ha Ngi quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chirc ciia Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phé Ha Noi;

Can cir Quyét dinh s6 105/0D-UBND ngay 09/01/2026 ciia Chi tich
UBND thanh phé Ha Néi vé viéc Chii tich UBND Thanh phé iy quyén thwc hién
mot sé nhiém vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia S6 Tu phdp tai vin ban s 2260/STP-VP ngay 28/4/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy phuong an tai cdu tric quy
trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét 07 thu tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc
Thira phat lai thudc pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi, cu
thé nhu sau:

1. Danh muc TTHC duogc tai cau tric linh vuc Thira phat lai thudc tham
quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Nai.

(Chi tiét tai Phy luc I kém theo)

2. Chi tiét phuong an tai ciu tric quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Thira

phat lai thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi.
(Chi tiét tai Phu luc II kém theo)

Piéu 2. T6 chuc thyc hién:

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Thanh phd cha tri, phéi hop voi S&
Khoa hoc va Cong nghé, S Tu phép va cac co quan, don vi lién quan di¢n tir hoa
mau don, mau to khai; tich hop, kiém thir cung cip dich vu cong truc tuyén.
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2. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong Thanh phd, S& Tu phéap hoan thanh viéc tich hop, két ndi, chia s¢ dir
liéu chuyén nganh voi hé théng thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh theo
phuong an nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Cac don vi co tén tai Diéu 2, Uy ban nhan dan xa, phuong va cac
t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

r

Noi nhgn: 7

- Nhu Piéu 4;

- B6 Tu phap;

- Chu tich UBND Thanh phd;

- Cac PCT UBND Thanh phé; (dé bdo cdo)
- T6 Gitip viéc thuong truc BCD NQ 57/TP;

- Trung tam thong tin dién tir TP;

- TTPVHCC: Gb, PGD, cac phong, TT,

CN tryc thudc, Diém hd trg DVC sb;

- Luu: VT, S6¢ Tu phap, TTPVHCC.
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Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC THUA PHAT LAI
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN

THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh sé: 655 /0D-TTPVHCC ngay 7/thdng 5 nam 2026
ciia Gidm doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd)

STT | M& TTHC Tén thi tuc hanh chinh Thiam quyén
gial quyet
1. 1.008927 | Pang ky hanh nghé va cap Thé Thira phatlai | S& Tu phéap
2. 1.008930 | bang ky hoat dong Van phong Thura phatlai |  S& Tu phéap
3 1008931 leay d(f)i ndi (‘lung fiéng ky hoat dong cua S Tu phip
Vian phong Thtra phat lai
Ping ky hoat dong sau khi chuyén dbi loai \ ,
4, 1. Tu ph
008933 hinh hoat dong Van phong Thtra phat lai 50 Tu phap
Thay d6i noi ing ky hoat do khi
5 1.008937 ayxd01 noi dungvdang ‘ N4 oa‘E dong,sau. 1 Sér Tur phép
chuyén nhugng Van phong Thira phat lai
6. 1.008932 Chl‘lyén (,iéi l.oai hinh hoat dong Van phong Sér Tur phép
Thira phat lai
7. 1.008934 | Hop nhét, sap nhap Vin phong Thira phatlai | S Tu phéap




Phu luc II
PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC THUA PHAT LAI
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
(Kem theo Quyet dinh 633/QD-TTPVHCC ngay //thang 5 nam 2026
ciia Gidm doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd)

A. CO SO TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH

1. Co sé tai cAu triic thi tuc hanh chinh

Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 ctia B6 Chinh trj vé dot phé phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén
d6i s6 qubc gia;

Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phua vé viéc Quy dinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dua
trén dix liéu;

Nghi dinh sO 18/2026/NP-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phu vé stra d6i, bo sung mot s6 nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc
hanh chinh, diéu kién kinh doanh thudc pham vi quan ly cua Bo Tu phép;

Quyét dinh s 06/Qb-TTg cua Thu tuéng Chinh phu vé phé duyét Pé an phat trién (ng dung di liéu vé dan cu, dinh danh va xac thuc
dién tir phuc vu Chuyen d6i s6 quoc gia giai doan 2022 - 2025, tam nhin dén nam 2030;

Ké hoach s6 02-KH/BCDTW ngay 19/6/2025 cua Ban Chi dao Trung uwong vé phat trlen khoa hoc, cong nghe, d6i moi sang tao va
chuyén d6i sé vé thuc day chuyén d6i s6 lién thong, dong bd, nhanh, hiéu qua dap ing yéu cau sip xép td chirc bd may cua hé thong chinh
tri;

q Ké hogch s6 20-KH/BCD57 ’cﬁa Ban chi dao 57 Thanh uy Ha Noi vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sadng tao va
chuyén doi so trén dia ban thanh pho Ha Noi1 nam 2026;

Ké hoach sé 38/KH-UBND vé Thyc hién Ké hoach hanh dong 56 20- KH/BCD57 ngay 19/01/2026 cua Ban chi dao 57 Thanh uy thyc
hién Nghi quyét s6 57- -NQ/TW ngay 22/12/2024 cua Bo Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi
sO trén dia ban thanh phé Ha Noi nam 2026;

Ké hoach s6 86/KH-UBND ngay 6/3/2026 ciia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc tap trung day manh tai cau triic thi tuc
hanh chinh, nang cao ty 1¢ thuc hién dich vu cong tryc tuyén toan trinh trén dia ban thanh phd Ha Noi.

2. Phan tich, danh gia hién trang thuc hién tha tuc hanh chinh.



Cac TTHC H‘nh vue Thira phat la~i hién da duoc BQ chuyén nganh quy dinh mtc d6 dich vu cong truc tuyén toélq trinh. Tuy nhién‘,
Danh myc thanh phén ho so hién hanh van chwa néu cu thé cac loai tai liéu dién tir hodc thong diép dir liéu dap tmg y€u cau thay thé cho ho
so gidy nham hudng din nguoi dan thue hién mot cach thudn loi. Viée chua coi dir ligu tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia va chuyen

nganh 13 “d4u vao mic dinh” din dén tinh trang nguoi dan van phai dinh kém nhiéu ban sao dién tir khong can thiét, giy lang phi ngudn luc
xa hoi.

Hé thong cung cap dich vu cong truc tuyén tiép tuc co thé cai thién dé nang cao hi¢u suat trong qué trinh giai quyét TTHC cho cong
dan nhu: E-form mau don, cong dén dang nhép bang s6 CCCD thi hé théng tu dién cac thong tin cia nguoi dan, doanh nghiép, khong phai
thuc hién ky sb khi dang nhép qua VnelD. Can b6 hanh chinh co6 thé hoan toan thuc hién viéc thim dinh, giai quyet hd so ngay trén cong
dich vu cong truc tuyen nhu Thong bao ho so khong di diéu kién; Phiéu huéng din, bo sung hoan thién ho so; Két qua giai quyét ma khong
phai thuc hién qua tiép hé théng th ba, gdy lang phi thoi gian, hiéu qua lam viéc.

B. PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH

1. Tha tuc : Pang ky hanh nghé va cap Thé Thira phat lai

1.1. Ma thu tyc: 1.008927

1.2. Co quan thuc hién: S& Tu phap

1.3. Bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Thira phat lai
1.4. Phi/1¢ phi: Khdng

1.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:



Trwdce Tai cau truc:

Quy dinh thanh phén hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau truc

03cm trong trudng hop thyuc hién truc tuyén
trén Dich vy cong qudc gia)

thdng

X A LA Bin | Ban Phuong thire Ngudn dir liéu/ X LA
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cép CSDL Hinh thirc ngp
Giéiy 48 nghi ding ky hanh ngh’ va cip Thé Dién tr hoa thanh |\ o 45 fiaw quéc
\ Lo phan ho so ty dong, C A e , N C .
1 Thura phat lai X didn dit licu vio B | &1 Ve dang ky | Bon dé nghi dudi dang
" | (Mau TP-TPL-11-sd ban hanh kém theo Thong Form tir co s& dit doanh nghiép E-Form dién tu
tu 56 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024) A 1
li¢u dung chung
01 anh chan dung cua Thtra phat lai ¢ 2cm x
3cm chup khong qua 06 thang trude ngay ndp A e 1A
2. | hd so (hodc ban dién tr anh mau ¢& 02 cm x X Cé nhan tai file 1én he Anh dinh dang jpg

dinh.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dix liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
turong tng; theo dé, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao rd 1y do va huéng dan té chie thuc hién nop bé sung
thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gi tri phép ly dé 1am can ci giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy

1.6. Quy trinh thyc hién
a) Luu d6




Ci nhin/To chire

Cong DVC Quic gia

=

Hé thong thing tin giii quyét thii e hinh chinh

=

Hé thong, CSDL chuyén nganh
cb ket qui dién tir

Dién théng tin vio biéu miu dién o

r

Tai sir dyng, dinh kém thinh phin hé so

>

CSDL Quéc gia vé din cu'
\._______________________,,'

Kho quan I 4% liéu dién 1t

Nop hd s

v

Tiép nhin hd so

l

| Kiém tra thong tin bé so; thim dioh b so/

o

cia i nhin'té chive trén Hé |,

théng théng tin gidi quyét
TTHC Vi gidy to trén

e

Két qui dién tiy

‘ & phé duyét két qui )
dich vu Buu chinh
Faost Két qua ban giky ( ]
L [ e

b) M5 ta chi tiét

Budc chuan bi: S0 héa va luu trir ho so dién tir




- Nguoi thue hién: T6 chic

- N6i dung thyc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh
dang dién tur. Sau do, thyc hi¢n tai 1én va luu trit cac tai liéu nay tai Kho quan 1y dir 1i¢u dién tir cia doanh nghiép trén HE théng thong tin
giai quyét TTHC hodc vi gidy to sd trén VNelD dé sin sang sir dung.

Buéc 1: Ding nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: T chirc

- Noi dung thyc hién: T chtre thyc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir &é ding nhap Cong Dich vu cong Qudc gia va truy cap
vao Hé thdng thong tin giai quyét thl tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) qubc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh di duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugce khuyén khich kiém tra va
lya chon tai str dung cac tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trudc d6 trong Kho dit liéu dién tir cua td chirc trén Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac tha tuc khac c6 lién quan. Trudng hop
thong tin hodc thanh ph?m hd so chua ¢6 sin trén cac hé théng dir li€u, hodc ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh
phap luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chirng thuc dién tr hodc
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di duoc
hé thdng xac thuc.

Budre 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan hd so.

- Noi dung thyc hién: Can b tiép nhan thyc hién kiém tra tinh dy di va hop 1& vé hinh thirc ctia hd so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé théng di x4c dinh sén; thyc hién khai thac, str dung thong tin da c6 trong cac co so dir liéu (CSDL) qubc gia, CSDL chuyén
nganh hodc cic nén tang sb tin cdy di dugc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy twong tng theo quy dinh. Can bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé thim dinh ngay sau khi hé thong xac nhan tinh hop 18; fuyét
doi khong thuc hién tham dinh néi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai cdc dir lidu dd dwoc hé théng tw dong xdc thuc va khong yéu cau
ngueoi dan ndp lai cac gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc da dwoc sé héa, leu trit hop phdp trong Kho qudn 1y dit liéu dién tir cd
nhan. Truong hop khong khai thac dugc thong tin tir hé théng hodc dit liéu khai thac dugce khong ddy du, khong chinh xac so véi yéu cau,



10

can bo phai thong bao rd 1y do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, ddng thoi dé nghi td chire thyuc hién cp nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luit.

Buée 3: Xéc thuc dir liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- N6i dung thuc hién:

+ H¢ théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xac thuc tinh hiéu luc cta giéy phép trong ho so voi cac co s dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan ¢ rai ro (n€u co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dit li€u truc tiép tr hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén moi truong dién tr ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du di€u kién, can b thuc hién ky s, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van
thu dién tir (vao sd, cap sO) dé ban hanh két qua gidi quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
cua Thanh phd.

- No1 dung thuc hién: H¢ théng tu dong gui két qua da duoc ky sb6 dén cho doanh nghiép thong qua Céng Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to s6. Trong truong hop phéap luat quy dinh phai trd ban gidy hodc nguoi dan c6 nhu cau, vi¢e tra két qua s€ dugc
thuc hién tryc ti€p hoac qua dich vy buu chinh.

Budc 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thyc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén
nganh cung Kho quan Iy dir li€u dién tir cia doanh nghi¢p. Vi¢c nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va tai st dung ho so trong
cac lan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh ti€p theo cua doanh nghiép.

1.7. Nguyén tic tac nghiép ciia can bo trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can b tiép nhan va can bd chuyén mén xtr Iy ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tur da dugc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co sd dur licu
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dung chung hoidc dd dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xi Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau bd
sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién théng nhét trén Hé théng nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi v6i cac dir liéu do hé théng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co so dit liéu dung chung, can b tiép nhan va can bd
chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c cua dit liéu nguén; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s¢ dir liéu theo quy dinh.

2. Thi tuc : Pang ky hoat dong Van phong Thira phat lai

2.1. Ma thu tyc: 1.008930
2.2. Co quan thyc hién: S& Tu phap
2.3. bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Thira phat lai
2.4. Phi/I¢ phi: Khéng
2.5. Ra soat, danh gia
_Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho pht hop véi quy dinh cia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu the:

Truwéc Tai cau tric: ] ] Sau Tai cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
STT Thanh phin hb so B?n Ban Phuong £h1rc Nguon dir lieu/ Hinh thirc ngp
chinh | sao cung cap CSDL

GlE}y de Illghl_ dang ky hoat dong Van phong Dien t}l’ hoa thzinh Co 56 dit lidu quéc

Thira phat lai phanho so twdong, | = ;& qrnoky | Pon dé nghi dui dan
1. | (Mdu TP-TPL-18-sd ban hanh kém theo | X dién dir ligu vao E- | 5% % 408 0 e po g

Théng tw s6 03/2024/TT-BTP  ngay Form tir co s& dit liéu ghicp '

15/5/2024) dung chung

N . .. | Kho dir li¢u dién . . :

Ban sao c6 ching thuc hodc ban chup kém Thong tin dugc lay tu tir ciia 1 chire Tru(mg hop thong tin
2. | ban chinh Quyét dinh cho phép thanh lap X |cac co sO& di lidu trén Hé thén chua lay dugc tr co sé

Vin phong Thira phat lai dé ddi chiéu duoc két ndi HHEETONE 45 Tisu duoc két ndi thi

thong tin gidi
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Trwdce Tai cau truc:

Quy dinh thanh phén hé so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

dinh s6 08/2020/ND-CP

bo cua co quan co

tham quyén

STT Thanh phin h so Bf’ln Bén Phuong Ehﬁ’c Ngudn dir liéu/ Hinh thirc ngp
chinh| sao cung cap CSDL

Gidy t& chimg minh du didu kién quy dinh - T6 chirc khéng phdi | quyétthituc  |lya chon 1 trong 02 hinh

3. | tai khoan 3, 4 Diéu 17 ctia Nghi dinh sb X nop tai liéu nay khi co hanh chinh thirc sau:
08/2020/ND-CP so dir ligu da dwoc ket - Van ban dién tur

noi - Ban sao dién ti co

H® so ding ky hanh nghé ctia Thira phét lai - Thot han thyc hién: chimg thyc

4. | theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 cua Nghi X Theo quyét dinh cong

dinh.

- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan ho so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dix liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai giay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chura hoan tat két ni, chia sé dix liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 5 1y do va hudéng dan té chie thuc hién nop bé sung
thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thir tuc hanh chinh theo quy

2.6. Quy trinh thyc hi¢n
a) Luu d6
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Ci nhan/Té chire

=

Hé thing théng tin giii quyét thi tye hanh chinh

=

H¢ thong, CSDL chuyén nganh

co ket qua dién n¥

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

D

Dién théng tin vao biéu miu dién tir .

Két qua ban gidy

CSDL Quéc gia vé din cu'
h.____________________,.-r"

Kho quan 1y & iéu dién ti

Tii sir dyng, dinh kém thanh phin b so

Nép hé so

L

Tiép nhin hé so

l

[ Kiém tra théng tin h 5o thim dinh b s0/

o

cia cd nhin/td chire trén He

thong thong tin gidi quyét
TTHC Vi gidy 1o trén

e

Két qui dién tiy

-~

E -

: phe duyét ket qua )
{ Tra két qud ]

b) M5 ta chi tiét

Budc chuan bi: S0 héa va luu trir ho so dién tir
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- Nguoi thue hién: T chic

- N6i dung thyc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh
dang dién tur. Sau do, thyc hi¢n tai 1én va luu trit cac tai liéu nay tai Kho quan 1y dir liéu dién tir cia doanh nghiép trén H¢ théng thong tin
giai quyét TTHC hodc vi gidy to sd trén VNelD dé sin sang sir dung.

Buéc 1: Ding nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: T chirc

- Noi dung thyc hién: T chtrc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé diing nhap Cdong Dich vu cong Qudc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu miu
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh di duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugce khuyén khich kiém tra va
lya chon tai str dung cac tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trudc d6 trong Kho dit liéu dién tir cua td chirc trén Hé théng thong
tin giai quyét thil tuc hanh chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac ¢6 lién quan. Truong hop
thong tin hodc thanh ph?m hd so chua ¢6 sin trén cac hé théng dir li€u, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thurc ndp khéc theo quy dinh
phap luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chirng thuc dién tr hodc
ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cép lai cac thong tin da duoc
hé thdng xac thuc.

Budre 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan hd so.

- Noi dung thyc hién: Can b tiép nhan thyc hién kiém tra tinh ddy dii va hop 1& vé hinh thirc ctia hd so dién tir theo danh muyc thanh
phan ho so ma hé théng di x4c dinh sén; thyc hién khai thac, str dung thong tin da c6 trong cac co so dir liéu (CSDL) qubc gia, CSDL chuyén
nganh hodc cac nén tang s tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy twong tng theo quy dinh. Can b tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé thim dinh ngay sau khi hé thong xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khong thuc hién tham dinh néi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai cdac dir liéu da duoc hé tho”'ng tw dong xac thyc va khong yéu cau
ngueoi dan ndp lai cac gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc da dwoc sé héa, leu trit hop phdp trong Kho quan Iy div liéu dién tir cd
nhan. Truong hop khong khai thac duge thong tin tir hé théng hodc dit liéu khai thac dugce khong day du, khong chinh xac so véi yéu ciu,
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can bo phai thong bao rd 1y do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, ddng thoi dé nghi td chire thyuc hién cp nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buée 3: Xéc thuc dir liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- N6i dung thuc hién:

+ H¢ théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua giéy phép trong ho so voi cac co so dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan ¢ rai ro (n€u co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dit li€u truc tiép tr hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung ho so trén méi truong dién tr ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du di€u kién, can b thuc hién ky s, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van
thu dién tir (vao sd, cap s0) dé ban hanh két qua gidi quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
cua Thanh phd.

- No1 dung thuc hién: H¢ théng tu dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho doanh nghiép thong qua Céng Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to s6. Trong truong hop phéap luat quy dinh phai trd ban gidy hodc nguoi dan c6 nhu cau, vi¢e tra két qua s€ dugc
thuc hién truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Budc 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 12 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co so dit liu chuyén
nganh cung Kho quan Iy dir li€u dién tir cia doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thong tin va tai st dung ho so trong
cac lan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh ti€p theo cua doanh nghiép.

2.7. Nguyén tic tac nghiép ciia can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can b tiép nhan va can bd chuyén mén xur Iy ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan tha nghiém quy
trinh dién tur da dugc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau doanh nghi¢p cung cap lai cac thong tin, giay to da cé trong cac co so dir licu
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chung hoidc di duoc hé thdng tir dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau bd
thong béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D01 véi cac dir 1iéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cadc co s¢ dit licu dung chung, can b ti€p nhan va can bo

chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c cua dit liéu nguén; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dit li¢u theo quy dinh.

3. Thi tuc : Thay d6i ndi dung ding Ky hoat dong ciia Viin phong Thira phat lai

3.1. Ma thu tuc: 1.008931

3.2. Co quan thuc hi¢n: S¢ Tu phap

3.3. bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Thira phat lai

3.4. Phi/I¢ phi: Khong

3.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phit hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac ¢ lién quan.

Cu thé:
Truwéc Tai cau tric: ] ] Sau Tai chu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
X XA Bin | Bin Phwong thirc Ngudn dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung clp CSDL Hinh thirc ngp
Gidy dé nghi thay ddi ndi dung ding ky bién tir hoa thanh
hoat dong cua Van phong Thira phat lai phan hd so ty dong, | Co so dir lidu qubc A .
1. | (Méu TP-TPL-20-s ban hanh kém theo | x dién dit lidu vao E- | giavédang ky | DOTCneht Quoi dang
Thong tw so 03/2024/TT-BTP ngay Form tir co s¢ dit liéu|  doanh nghi¢p i
15/5/2024) dung chung
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Trwdce Tai cau truc:

Quy dinh thanh phén hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau truc

hién: Theo quyét
dinh céng bé cia co
quan cé tham quyén

X A 1A Ban | Ban Phwong thire Nguon dir li¢u/ X A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cép CSDL Hinh thirc ngp
Thong tin dugc lay
tr cac co sé dir liéu ,
L . ' Truong hop thong tin
duoc két noi o en aen 7 . Y am
P , . Kho dir li€u dién | chua lay duogc tir co s¢ dir
- T6 chuc khong a2, .A L, A e
i n6n tai lidu na tlr cta to chue liéu duoc két noi1 thi lua
y o . phai ngp tai liéu nay A TTA SR A ‘ ,
Giay to chirng minh vi¢c thay doi va ban . g 1ia trén H¢ thong chon 1 trong 02 hinh thire
2. . A o , . X khi co so dir liéu da T E
chinh Giay dang ky hoat dong L4 thong tin giai sau:
duoc ket noi P e
.. quyét thu tuc - Van ban di¢n tur
- Thoi han thuc : , , R
hanh chinh - Ban sao dién tir c6 chiing

thuc

dinh.

- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan ho so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai giay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chura hoan tat két ni, chia sé dir liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém théng bao 5 1y do va huéng dan td chire thuc hién nop bé sung
thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy

3.6. Quy trinh thyc hién
a) Luu do
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Ci nhan/To chire

Cong DVC Quac gia

=

Hé thong thing tin giii quyét thii tuc hanh chinh

H¢ thong, CSDL chuyén nganh
co ket qua dién e

Bién théng tin vao biu miu dién v

D

Tii sir dyng, dinh kém thinh phin ho so

CSDL Quéc gia vé din cu'
\-,.____________________..--"

Kho quan Iy 4 liu dién tit

Nép hé s

w

Tiép nhin hé so

l

Kiém tra théng tin ho so; tham dinh h so

-

cia cd nhin 't chirc trén He

thong thong tin gdi quyet
TTHC' Vi gidy tir trén

I\‘‘''''‘--—-——EIE_—-—--""'.‘J

Két qui dién tiy

‘ & phé duyét két qu
dich vi2 Buu chinh
Fost Két qud ban gidy ( -
W [ e

b) M5 ta chi tiét

Budc chuan bi: S0 héa va luu trir ho so dién tir
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- Nguoi thue hién: T6 chic

- N6i dung thyc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh
dang dién tur. Sau do, thyc hién tai 1én va luu trir cac tai li¢u nay tai Kho quan ly dit liéu dién tir cia doanh nghiép trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC hodc vi gidy to sd trén VNelD dé sin sang sir dung.

Buéc 1: Ding nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: T chirc

- Noi dung thyc hién: T chtrc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Cong Dich vu cong Qudc gia va truy cip
vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu miu
dién tir (E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) qubc gia vé dan cu, diang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh di duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugce khuyén khich kiém tra va
lua chon tai sir dung cac tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trudc d6 trong Kho dit liéu dién tir cua td chirc trén Hé théng théng
tin giai quyét thil tuc hanh chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac ¢6 lién quan. Truong hop
thong tin hodc thanh ph?m hd so chua ¢6 sin trén cac hé théng dir li€u, hodc ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc nop khéc theo quy dinh
phap luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban di¢n tir, ban ching thuc dién tir hodc
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cp lai cac thong tin di duoc
hé thdng xac thuc.

Budre 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan hd so.

- Noi dung thyc hién: Can b tiép nhan thyc hién kiém tra tinh dy di va hop 1& vé hinh thirc ctia hd so dién tir theo danh muyc thanh
phan ho so ma hé théng di x4c dinh sén; thyc hién khai thac, str dung thong tin da co trong céc co sé dit liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hodc cic nén tang so tin cdy di dugc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy twong tmg theo quy dinh. Can bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé thAm dinh ngay sau khi hé théng x4c nhan tinh hop 1&; tuyét
doi khong thuc hién tham dinh néi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai cdac dir liéu da duoc hé tho”'ng tw dong xac thyc va khong yéu cau
ngueoi dan ndp lai cac gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc da dwoc sé héa, heu trit hop phdp trong Kho quan 1y dit liéu dién tir cd
nhan. Truong hop khong khai thac duge thong tin tir hé théng hodc dit liéu khai thac dugce khong day du, khong chinh xac so véi yéu ciu,
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can bo phai thong bao rd 1y do trén hé théng dé nguodi dan bd sung thanh phan hd so, ddng thoi dé nghi td chire thyuc hién cp nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buée 3: Xéc thuc dir liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- N6i dung thuc hién:

+ H¢ théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua giéy phép trong ho so voi cac co so dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rii ro (n€u co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dit li€u truc tiép tr hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung ho so trén méi trrong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du di€u kién, can b thuc hién ky s, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van
thu dién tir (vao sd, cap sO) dé ban hanh két qua gidi quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cua Thanh phd.

- No1 dung thuc hién: H¢ théng tu dong gui két qua da duoc ky sb6 dén cho doanh nghiép thong qua Céng Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to s6. Trong truong hop phép luat quy dinh phai trd ban gidy hoac ngudi dan ¢6 nhu cau, viéce tra két qua s€ dugc
thuce hién truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh.

Budc 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén
nganh cung Kho quan Iy dir li€u dién tir cia doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thong tin va tai st dung ho so trong
cac lan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh ti€p theo cua doanh nghiép.

3.7. Nguyén tic tic nghiép ciia can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can b tiép nhan va can bd chuyén mén xur Iy ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan tha nghiém quy
trinh dién tu da dugc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau doanh nghi€p cung cap lai cac thong tin, gidy to da co6 trong cac co so dir li¢u
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dung chung hoidc dd dugc hé théng tu dong khai thac, xac thyc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau bd
sung, thong béo, tra két qua phai dugc thyc hién théng nhat trén Hé théng nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi véi cac dir liéu do hé théng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cic co so dit liéu ding chung, can b tiép nhan va can bod
chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua dix liéu nguén; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s¢ dir li€u theo quy dinh.

4. Thi tuc : Ping ky hoat dong sau khi chuyén doi loai hinh hoat ddng Vin phong Thira phat lai

4.1. Ma thu tyc: 1.008933
4.2. Co quan thyc hién: S& Tu phap
4.3. Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Thira phat lai
4.4. Phi/1¢ phi: Khong
4.5. Ra soat, danh gia
_Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho pht hop véi quy dinh cia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.
Cu the:

Trwde Tai cau truc:

Quy dinh thanh phén ho so theo Quyét dinh cong bd Sau Tai cau tric

X Y Ban | Bin Phuwong thirc Ngudn dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh U cung clp CSDL Hinh thirc ngp

Gidy d¢ nghi dang ky hoat dong Vin
phong Thtra phat lai theo mau do Bo
trudng B Tu phap quy dinh X o dea s
(Mdu TP-TPL-18-sd ban hanh kém theo | ™ Filrf;‘ tdff”cl;@;‘évgg Eéu
Théng twr sé 03/2024/TT-BTP  ngay dina chung
15/5/2024) g chung

Dién tir hda thanh e 1t A

hn hd so ty dong, | 2 S0 4B licu \
P T T2 | quoc gia vé dang | DPon dé€ nghi duodi dang
ky doanh nghiép E-Form dién tu




22

Trwdce Tai cau truc:

Quy dinh thanh phén hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau truc

lai theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu
26 cua Nghi dinh s6 08/2020/Nb-CP

X A LA Ban Ban Phuong thire Ngudn dir liéu/ X LA
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cp CSDL Hinh thirc ngp
Bén sao c6 chung thuc hodc ban chup kém o Tm’(‘mg hop thong tin
2. | ban chinh Quyét dinh cho phép chuyén doi X Kho dir li¢u dién | chua lay dugce tir co so
dé doi1 chiéu tir cia to chirec | dir liéu duoc két noi thi
T6 chic tai file 1én | trén Hé théng | lya chon 1 trong 02 hinh
Gidy to ching minh c6 du diéu kién bao h¢ thong thong tmq glal thuf Salf: .

3 dam hoat dong cta Van phong Thira phat quyeét thi tuc | - Van ban dién tr

: X hanh chinh - Ban sao dién tr co

chung thuc

dinh.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dix liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai giay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két néi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 5 1y do va hudéng dan té chie thuc hién nop bé sung
thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thir tuc hanh chinh theo quy

4.6. Quy trinh thyc hi¢n
a) Luu d6
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Ca nhin/To chire Céng DVC Quic gia

=

Hé théng thing tin gidi quyét thii tuc hanh chinh

H¢ thong, CSDL chuyén nganh
ob ket qua dién i

e

Dién théng tin vio biéu miu dién tir .

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Post Két qui ban !151.

CSDL Quéc gia vé dan cu’
\-.L_____________________..-r'

Kho quan Iy &% hiéu dién tr

Tii sir dyng, dinh kém thanh phin hé so

Nép b s

L

Tiép nhin hé so

l

Kiém tra théng tin ho so; tham dinh ho so/
phe duyét ket qui

e -

™

ciia cd nhan'td chire trén He

-~

théng thong tin gidi quyét
TTHC Vi gidy 1o trén

S

Két qui dién tiy

E )

b) M5 ta chi tiét
Buéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thue hién: T6 chic

- N6i dung thyc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén dbi sang dinh
dang dién tur. Sau do, thyc hi¢n tai 1én va luu trit cac tai liéu nay tai Kho quan 1y dir 1i¢u dién tir cia doanh nghiép trén HE théng thong tin
giai quyét TTHC hodc vi gidy to sd trén VNelD dé sin sang sir dung.

Buéc 1: Ding nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: T chirc

- Noi dung thyc hién: T chtre thyc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir &é ding nhap Cong Dich vu cong Qudc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuét va tur dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) qubc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh di duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cit giam thoi gian chudn bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va
lya chon tai str dung cac tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trudc d6 trong Kho dit liéu dién tir cua td chirc trén Hé théng thong
tin giai quyét thil tuc hanh chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac tha tuc khac c6 lién quan. Trudng hop
thong tin hodc thanh ph?m hd so chua ¢6 sin trén cac hé théng dir li€u, hodc ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc nop khéc theo quy dinh
phap luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chirng thuc dién tir hoac
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cp lai cac thong tin di duoc
hé thdng xac thuc.

Budre 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan hd so.

- Noi dung thyc hién: Can b tiép nhan thyc hién kiém tra tinh dy di va hop 1& vé hinh thirc ctia hd so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé théng di x4c dinh sén; thyc hién khai thac, str dung thong tin da c6 trong cac co so dir liéu (CSDL) qubc gia, CSDL chuyén
nganh hodc cic nén tang sb tin cdy di dugc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy twong tmg theo quy dinh. Can bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé thim dinh ngay sau khi hé thong xac nhan tinh hop 18; fuyét
doi khong thuc hién tham dinh néi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai cdc dir lidu da dwoc hé théng tw dong xdc thuc va khong yéu cau
ngueoi dan ndp lai cac gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc da dwoc sé héa, leu trit hop phdp trong Kho qudn 1y dit liéu dién tir cd
nhan. Truong hop khong khai thac dwoc thong tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac dugce khong ddy du, khong chinh xac so véi yéu cau,
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can bo phai thong bao rd 1y do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, ddng thoi dé nghi td chire thyuc hién cp nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xéc thuc dir lidu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- N6i dung thuc hién:

+ H¢ théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua giéy phép trong ho so véi cac co s dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan ¢ rai ro (n€u co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dit li€u truc tiép tr hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung ho so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du di€u kién, can b thuc hién ky s, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van
thu dién tir (vao sd, cap sO) dé ban hanh két qua gidi quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cua Thanh phd.

- No1 dung thuc hién: H¢ théng tu dong gui két qua da duoc ky sb6 dén cho doanh nghiép thong qua Céng Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to s6. Trong truong hop phéap luat quy dinh phai trd ban gidy hodc nguoi dan c6 nhu cau, vi¢e tra két qua s€ dugc
thuc hién tryc ti€p hoac qua dich vy buu chinh.

Budc 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thyc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén
nganh cung Kho quan Iy dir li€u dién tir cia doanh nghié¢p. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va tai sit dung ho so trong
cac lan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh ti€p theo cua doanh nghiép.

4.7. Nguyén tic tac nghiép ciia can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can b tiép nhan va can bd chuyén mén xur Iy ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thi nghiém quy
trinh dién tur da dugc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co sd dur licu
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dung chung hoidc dd dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau bd
sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién théng nhét trén Hé théng nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D01 véi cac dir 1iéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéac thuc tir cac co s& dit licu dung chung, can bg ti€p nhan va can bo

chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua dix liéu nguén; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s¢ dir li€u theo quy dinh.

Cuth

5. Thii tuc : Thay déi ndi dung ding ky hoat dong sau khi chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai

5.1. Ma thu tuc: 1.008937
5.2. Co quan thyc hi¢n: S¢ Tu phap

5.3. bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Thura phat lai

5.4. Phi/I¢ phi: Khong
5.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop v6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

e:

Trwdoe Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

X A 1A Bian | Ban Phwong thire Nguon dir liéu/ X f A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cip CSDL Hinh thirc nop
Dién tir héa thanh Co so dit liéu quéc
Gidy dé nghi ding ky hoat dong Vin phanhd soty dong, | . x . . A C o
1. | phong Thira phat lai theo miu do Bo | X didn dit liéu vao E. | 2@ V¢ dang ky doanh | Don de nghi dudi dang

trudng BO Tu phép quy dinh

Form tir co s& dir li€éu
dung chung

nghiép

E-Form dién tir
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Trwéc Tai cdu tric:
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
Bin | Ban Phuong thirc Ngudn dir liéu/
chinh | sao cung cap CSDL

Sau Tai cau truc

STT Thanh phén ho so Hinh thirc ngp

Ban sao c6 chung thuc hoac ban chup
2. | kém ban chinh Quyét dinh cho phep X
chuyén nhugng dé doi chiéu

Truong hop thong tin
chua ldy duoc tir co s

H6 so dang ky hanh nghé ciia cac Thira Kho dir li¢u dién tu dit lidu duoe két ndi thi
3. | phit lai theo quy dinh tai khoan 1 Pidu | X 7 , ciia t6 chire trén He | OU e duoc ket not thi
15 cta Nghi dinh sb 08/2020/ND-CP To6 chuec tai file 1én 1 " . ... | lrachon 1 trong 02 hinh
P : . thong thong tin giai ]
hé thong e N thirc sau:
quyét thu tuc hanh e 1a At ua
_ hinh - Van ban dién tir
Giay t(;y c?trnfg. miAnh da tt;n_rc hién nghja chin - Ban sao dién ti co
4 Vu‘thue dql %1 ’VI¢C. chuyén nhuong Van X chimg thuc
phong Thura phat lai;

Gidy to chiing minh vé try s¢ cua Van
phong Thua phat lai dugc chuyén
nhuong (trong truong hgp thay doi tru
50);

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cdy da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan hoé so
tuong tng; theo dé, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
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- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chwra hoan tat két ni, chia sé dir liéu hoic dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 5 1y do va hudng dan té chie thuc hién nop bo sung
thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.

5.6. Quy trinh thyc hién
a) Luu d6
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Ci nhin/To chire Céng DVC Quic gia

=

Hé théng thong tin giii quyét thii tuc hanh chinh

=

H¢ thong, CSDL chuyén nganh

co két qua dién n¥

5

Dién théng tin vio bitu miu dién tir <

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Fast Két qud ban !ﬁ\

CSDL Quédc gia vé dan cu'
\-..___________________...-"

Kho quan 1y 6% iéu dién tit

Tii sir dung, dinh kém thanh phin hé so

Nép h s

L

Tiép nhin hé so

l

Kiem tra théng tin ho so; tham dinh ho so/
phe duyét két qua

e -

ciia cd nhan 't chire trén Hé

thong thong tin gidi quyét
TTHC Vi gidy 1o trén

e

Két qui dign tir

-

E )

b) M5 ta chi tiét
Budéc chuin bi: S6 héa va luwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thue hién: T6 chic

- N6i dung thyc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh
dang dién tur. Sau do, thyc hi¢n tai 1én va luu trit cac tai liéu nay tai Kho quan 1y dir liéu dién tir cia doanh nghiép trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC hodc vi gidy to sd trén VNelD dé sin sang sir dung.

Buéc 1: Ding nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: T chtrc

- Noi dung thyc hién: T chtre thyc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir &é ding nhap Cong Dich vu cong Qudc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) qubc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh di duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va
lya chon tai str dung cac tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trudc d6 trong Kho dit liéu dién tir cua td chirc trén Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho céc thi tuc khac co lién quan. Truong hop
thong tin hodc thanh ph?m hd so chua ¢6 sin trén cac hé théng dir li€u, hodc ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc nop khéc theo quy dinh
phap luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thuc dién tir hoac
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cp lai cac thong tin di duoc
hé thdng xac thuc.

Budre 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan hd so.

- Noi dung thyc hién: Can b tiép nhan thyc hién kiém tra tinh dy di va hop 1& vé hinh thirc ctia hd so dién tir theo danh muyc thanh
phan ho so ma hé théng di x4c dinh sén; thyc hién khai thac, stir dung thong tin da co trong cac co so dir liéu (CSDL) qubc gia, CSDL chuyén
nganh hodc cic nén tang so tin cdy di dugc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy twong tmg theo quy dinh. Can bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé thim dinh ngay sau khi hé thng xac nhan tinh hop 1¢&; tuyét
doi khong thuc hién tham dinh néi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai cdac dir liéu da duoc hé tho”'ng tw dong xac thyc va khong yéu cau
ngueoi dan ndp lai cac gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc da dwoc sé héa, leu trit hop phdp trong Kho quan 1y dit lidu dién tir cd
nhan. Truong hop khong khai thac dugc thong tin tir hé théng hodc dit liéu khai thac duge khong day du, khong chinh xac so véi yéu cau,
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can bo phai thong bao rd 1y do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, ddng thoi dé nghi td chire thyuc hién cp nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buée 3: Xéc thuc dit lidu, thim dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- N6i dung thuc hién:

+ H¢ théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua giéy phép trong ho so voi cac co so dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rii ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dit li€u truc tiép tr hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung ho so trén méi trrong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du di€u kién, can bg thyc hién ky s, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van
thu dién tir (vao sd, cap sO) dé ban hanh két qua gidi quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thyc hién: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua ty dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cua Thanh phd.

- No1 dung thuc hién: H¢ théng tu dong gui két qua da duoc ky sb6 dén cho doanh nghiép thong qua Céng Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoac ngudi dan ¢6 nhu cau, viéce tra két qua s€ duogc
thuc hién tryc ti€p hoac qua dich vy buu chinh.

Budc 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 12 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co so dit liéu chuyén
nganh cung Kho quan Iy dir li€u dién tir cia doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thong tin va tai stt dung ho so trong
cac lan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh ti€p theo cua doanh nghiép.

5.7. Nguyén tac tic nghiép clia can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can b tiép nhan va can bd chuyén mén xur Iy ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tudn thi nghiém quy
trinh dién tur da dugc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co sd dur licu
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dung chung hoic dd dugc hé théng ty dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir 1y song song ngoai hé théng; moi yéu cau bd
sung, thong béo, tra két qua phai dugc thyc hién théng nhat trén Hé théng nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi véi cac dir liéu do hé théng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s dit liéu dung chung, can bd tiép nhan va can bo
chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua dix liéu nguén; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s¢ dir li€u theo quy dinh.

6. Thii tuc : Chuyén d6i loai hinh hoat dong Viin phong Thira phat lai

6.1. Ma thu tyc: 1.008932 ’

6.2. Co quan thyc hi¢n: Uy ban nhan dan cap tinh, S& Tu phap

6.3. Bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Thira phat lai

6.4. Phi/I¢ phi: Khong

6.5. Ra soat, danh gia

~Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Cu thé:

Trwdée Tai cau truc:

Quy dinh thanh phin ho so theo Quyét dinh cong bo Sau Ti cau tric

X A 1A Bian | Ban Phuwong thire Nguon dir liéu/ X f A

STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cip CSDL Hinh thirc nop
Gidy d& nghi chuyén d6i loai hinh Vin
phong Thira phat lai theo mau do Bo Dién tir hoa thanh phan|Co sé dit liéu qudc

1 trudng Bo Tu phap quy dinh X ho so ty dong, dién dir | gia vé dingky | Don dé nghi dudi dang
' (Mdau TP-TPL-21-sd ban hanh kem theo liéu vao E-Form tur co doanh nghiép E-Form dién tir

Théng tw sé 03/2024/TT-BTP  ngay so dir liéu dung chung
15/5/2024)
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Trwée Tai cau truc:

Quy dinh thanh phén hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau truc

X A LA Bian | Ban Phuong thire Ngudn dir liéu/ X LA
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thirc ngp

Truong hgp thoéng tin

Ban thuyét minh vé€ viéc chuyén doi loai Kho dir liéu dién | chua lay dugc tir co s&

hinh hoat dong, trong d6 néu r6 phuong an tir cta to chite | dir liéu duoc két ndi thi

cl}uyenv doi, t{nh hll”lh to (ihuc va hoaf dong T6 chuc tai file hé trén Hé théng | lwa chon 1 trong 02 hinh

2. | cua Van phong tinh dén ngay dé nghi X £ N .
2 aR- A AR 3o A 5. thong thong tin giai thirc sau:

chuyén doi, du kién vé to chur, tén goi, dia < o

diem dat tru s&, nhan su, cac di€u kién vat qu\yet thu, tuc - Van ban dién tu

chét hanh chinh - Ban sao dién tor co

chirng thuc

dinh.

- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan ho so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dix liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai giay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
- Trong trudng hop théng tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoac dir liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 5 1y do va hudéng dan té chie thuc hién nop bé sung
thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thir tuc hanh chinh theo quy

6.6. Quy trinh thuc hi¢n
a) Luu d6
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Ci nhin/To chire

=

Hi théng thong tin giii quyét thii tuc hanh chinh

H¢ thong, CSDL chuyén nganh
co két qua dién ti

>

CSDL Quéc gia vé din cu'
\»..____________________...J'

Kho quan I & litu dién ti

’ 1
Pién théng tin vio bidu miu didntiy |«
k )
' 2 5
Tai sir dung, dinh kém thanh phin hé so |
Nép hé so
Tiép nhan hé so

l

Kiém tra théng tin ho so; tham dinh ho so/

-

ciia ¢4 nhin/td chire trén He

thong thong tin giai quyét
TTHC/ Vi gidy 1o trén

t‘‘''''‘--—-—_1|i.IE_—-—--""'.‘J

Két qui dién o

‘ ! phé duyét két qua )

dich vu Buu chinh
Post Két qui ban gidy ( , ]
W - e ]

b) M6 ta chi tiét

Budc chuan bi: S0 héa va luu trir ho so dién tir
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- Nguoi thue hién: T chic

- N6i dung thyc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh
dang dién tur. Sau do, thyc hi¢n tai 1én va luu trit cac tai liéu nay tai Kho quan 1y dir 1i¢u dién tr cia doanh nghiép trén H¢ théng thong tin
giai quyét TTHC hodc vi gidy to sd trén VNelD dé sin sang sir dung.

Buéc 1: Ding nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: T chirc

- Noi dung thyc hién: T chure thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir &é ding nhap Cong Dich vu cong Qudc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu miu
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh di duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugce khuyén khich kiém tra va
lya chon tai str dung cac tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trudc do trong Kho dit liéu dién tir cuia t6 chtrc trén Hé théng thong
tin giai quyét thil tuc hanh chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac ¢6 lién quan. Truong hop
thong tin hodc thanh ph?m hd so chua ¢6 sin trén cac hé théng dir li€u, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thurc ndp khéc theo quy dinh
phap luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chirng thuc dién tr hodc
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cip lai cac thong tin di duoc
hé thdng xac thuc.

Budre 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan hd so.

- Noi dung thyc hién: Can b tiép nhan thyc hién kiém tra tinh ddy dii va hop 1¢ vé hinh thirc ctia hd so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé théng di x4c dinh sén; thyc hién khai thac, str dung thong tin da c6 trong cac co so dir liéu (CSDL) qubc gia, CSDL chuyén
nganh hodc cic nén tang sd tin cdy di dugc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy twong tmg theo quy dinh. Can bo tiép nhéan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé thim dinh ngay sau khi hé thong xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khong thuc hién tham dinh néi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai cdac dir liéu da duoc hé tho”'ng tw dong xac thyc va khong yéu cau
ngueoi dan ndp lai cac gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc da dwoc sé héa, leu trit hop phdp trong Kho qudn 1y dit liéu dién tir cd
nhan. Truong hop khong khai thac duge thong tin tir hé théng hodc dit liéu khai thac dugce khong day du, khong chinh xac so véi yéu ciu,
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can bo phai thong bao rd 1y do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, ddng thoi dé nghi td chire thyuc hién cap nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buée 3: Xéc thuc dir liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- N6i dung thuc hién:

+ H¢ théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua giéy phép trong ho so voi cac co so dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan ¢ rai ro (n€u co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dit liéu truc tiép tr hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung ho so trén méi truong dién tr ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du di€u kién, can b thuc hién ky s, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van
thu dién tir (vao sd, cap s6) dé ban hanh két qua gidi quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
cua Thanh phd.

- No1 dung thuc hién: H¢ théng tu dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho doanh nghiép thong qua Céng Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to s6. Trong truong hop phéap luat quy dinh phai trd ban gidy hodc nguoi dan c6 nhu cau, vi¢e tra két qua s€ dugc
thuc hién tryc ti€p hoac qua dich vy buu chinh.

Budc 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 12 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co s dir liéu chuyén
nganh cung Kho quan Iy dir li€u dién tir cia doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thong tin va tai st dung ho so trong
cac lan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh ti€p theo cua doanh nghiép.

6.7. Nguyén tic tic nghiép ciia can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can b tiép nhan va can bd chuyén mén xur Iy ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan tha nghiém quy
trinh dién tur da dugc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau doanh nghi€p cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong céac co so dir licu
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dung chung hoidc dd dugc hé théng tu dong khai thac, xac thyc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau bd
sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién théng nhét trén Hé théng nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi véi cac dir liéu do hé thong tu dong khai thac, dién va xac thyc tir cac co so dit liéu dung chung, can bo tiép nhan va can bo
chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua dix liéu nguén; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s& dit liu theo quy dinh.

7. Thii tuc : Hop nhit, sap nhap Vin phong Thira phat lai

7.1. Ma thu tuc: 1.0089351 ’

7.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan déan cap tinh, S& Tu phap

7.3. Bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Thira phat lai

7.4. Phi/l¢ phi: Khong

7.5. Ra soat, danh gia

~Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.

Cu thé:
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Trwdée Tai cau truc:

Quy dinh thanh phén hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai ciu tric

STT Thanh phan ho so C];?r?h ]::: Phcllr;:’lzgcg;rc Ngu(c):nS(El)ul’_llgu/ Hinh thirc ngp
Gidy dé nghi hop nhét, gidy dé nghi sap
nhap Vin phong Thira phat lai theo mau do
B6 truong Bo Tu phap quy dinh
- Doi voi truong hop hop nhat Van phong bién tr hoa thanh 1 1A z
Thira phdt lai: Mau TP-TPL-23-sd ban phin hd so tu dong, |0 % d;“dl}@“ | B 4 it dudi d
1. | hanh kém theo Thong tw sé 03/2024/TT- | X didn dit lidu vao E- g(;a e | st e
BTP ngay 15/5/2024 cua; Form tir co s& dit ligu| O NSHIEP -rorm dicn tu
- Déi véi truong hop sdp nhdp Vin phong dung chung
Thira phat lgi: Mau TP-TPL-25-sd ban
hanh kém theo Théong tw sé 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024
Hop dong hop nhat, hop dong sap nhap
trong d6 c6 cac nodi dung chu yéu sau day:
tén, dia chi tru s& cua cac Van phong bi hop . ) .
nhét, sép nhap; thoi gian thuc hién hop nhét, e Truc)'n% hop th(‘)ng m}
2. sap nhap; phuong an xur ly tai san, st dung X Kl}o c}u hfu d,lf-:n cl~1u’e.1Alay dugrc Atu (io S(T
lao dong cua cac Van phong; viéc ké thira P ) tu’Acua EO c?u’c dir licu duoe ket n01‘th1
toan b quyén, nghia vu va loi ich hop phap TO chl{c ta} file 1én treP Hg. thqnqg 11,12} chon 1 trong 02 hinh
cua cac Van phong va céac ndi dung khéc co h¢ thong thongg tlr{ glal thmf sav.
lién quan q;:\ye; thfl}ll tlﬁc - \]/?’aP ban dl(@illtu o
Ban ké‘ khai,thué, bao céq tai chinh trong A enm Chl:lfflrgl t:l?l’(:l e
3 nam gan nhat da dugc kiém toan cua cac X '

Vin phong tinh dén ngay dé nghi hop nht,
sap nhap
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Truwéc Tai clu tric:
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
Bin | Ban Phuong thirc Ngudn dir liéu/
chinh | sao cung cap CSDL

Sau Tai ciu tric

STT Thanh phéan ho so Hinh thirc ngp

Bién ban kiém ké cac ho so nghi€p vu va
4. | bién ban kiém ké tai san hién c6 cua cac Van X
phong bi hop nhat, sap nhap

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuy@n nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan hoé so
tuong tng; theo do, khdng yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, str dung dugc do hé thong chua hoan tat két néi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao 6 1y do va hudng dan to chie thuc hién nop bo sung
thanh phan hé so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gié tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.

7.6. Quy trinh thyc hién
a) Luu d6
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Ci nhan/Té chive Cing DVC Quic gia

-

Hé thing thing tin giii quyét thil tue hanh chinh

i

Hé thong, CSDL chuyén nganh
co ket qua dién it

e

Nhin két qui qua
dich vi2 Buu chinh

Fast Két qud ban !151'

CSDL Quéc gia vé dan cu’
'--..__________________....-"

Kho quan I 6 litu dién ti

ca cd nhin/td chire trén He |

thing thong tin gidi quyét
TTHC Vi gidy to trén

S 0 N

Két qui dién tir

E )

¢ ™

Dién théng tin vio bisu min ditn iy fe
L A
r 4 5

Tii sir dyng, dinh kém thanh phin hé so
Noép hb so
w
Tiép nhéin ho s

| Kife tra thong tin bé so; thim dinh b so! |
: phé duyét ket qui )
{ Tra ket qua ]

b) M6 ta chi tiét
Budéc chuin bi: S6 héa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thue hién: T6 chic

- N6i dung thyc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh
dang dién tur. Sau do, thyc hi¢n tai 1én va luu trit cac tai liéu nay tai Kho quan 1y dir 1i¢u dién tir cia doanh nghiép trén HE théng thong tin
giai quyét TTHC hodc vi gidy to sd trén VNelD dé sin sang sir dung.

Buéc 1: Ding nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: T chirc

- Noi dung thyc hién: T chtre thyc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir &é ding nhap Cong Dich vu cong Qudc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) qubc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh di duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va
lya chon tai str dung cac tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trudc d6 trong Kho dit liéu dién tir cua td chirc trén Hé théng thong
tin giai quyét thil tuc hanh chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop
thong tin hodc thanh ph?m hd so chua ¢6 sin trén cac hé théng dir li€u, hodc ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc nop khéc theo quy dinh
phap luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chirng thuc dién tir hoac
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cp lai cac thong tin di duoc
hé thdng xac thuc.

Buwée 2: Tiép nhan hd so trén Hé thng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan hd so.

- Noi dung thyc hién: Can b tiép nhan thyc hién kiém tra tinh dy di va hop 1& vé hinh thirc ctia hd so dién tir theo danh muyc thanh
phan ho so ma hé théng di x4c dinh sén; thyc hién khai thac, str dung thong tin da c6 trong cac co so dit liéu (CSDL) qubc gia, CSDL chuyén
nganh hodc cic nén tang so tin cdy di dugc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy twong tmg theo quy dinh. Can bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé thim dinh ngay sau khi hé thong xac nhan tinh hop 1&; tuyét
doi khong thuc hién tham dinh néi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai cdac dir liéu da duoc hé tho”'ng tw dong xac thyc va khong yéu cau
ngueoi dan ndp lai cac gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc da dwoc sé héa, leu trit hop phdp trong Kho qudn 1y dit liéu dién tir cd
nhan. Truong hop khong khai thac dwoc thong tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac dugc khong day du, khong chinh xac so véi yéu cau,
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can bo phai thong bao rd 1y do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, ddng thoi dé nghi td chire thyuc hién cp nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buéc 3: Xéc thuc dit lidu, thim dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- N6i dung thuc hién:

+ H¢ théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua giéy phép trong ho so voi cac co so dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan ¢ rai ro (n€u co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dit li€u truc tiép tr hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung ho so trén méi trrong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bg thyc hién ky s, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van
thu dién tir (vao sd, cap sO) dé ban hanh két qua gidi quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thyc hién: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua ty dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cua Thanh phd.

- No1 dung thuc hién: H¢ théng tu dong gui két qua da duoc ky sb6 dén cho doanh nghiép thong qua Céng Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to s6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban giay hoac ngudi dan c¢6 nhu cau, viéc tra két qua s€ dugc
thuc hién tryc ti€p hoac qua dich vy buu chinh.

Budc 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thyc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén
nganh cung Kho quan Iy dir li€u dién tir cia doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thong tin va tai sit dung ho so trong
cac lan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh ti€p theo cua doanh nghiép.

7.7. Nguyén tic tic nghiép clia can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can b tiép nhan va can bd chuyén mén xu Iy ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tudn thi nghiém quy
trinh dién tur da dugc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co sd dur licu
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dung chung hoic dd dugc hé théng ty dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau bd
sung, thong béo, tra két qua phai dugc thyc hién théng nhat trén Hé théng nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi véi cac dir liéu do hé théng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s dit liéu dung chung, can bo tiép nhan va can bo
chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua dix liéu nguén; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s¢ dir li€u theo quy dinh.

C. PANH GIA TAC PONG
1. Tac dong d6i véi nguwoi dan

Giam thiéu tuyét ddi nhu cau di lai, cho doi tai co quan hanh chinh. Céng dan cé thé thuc hién thu tuc 24/7, moi lac, moi noi théng
qua mdi truong mang. Viéc tai st dung dir licu (theo nguyén tac "mdt lan khai bao") gitp rat ngan dang ké thoi gian chuén bi ho so.

Toan bo quy trinh dugc thyc hién trén moi truong dién tir duy nhat (Cong DVC Quéc gia), cho phép cong dén theo doi trang thai hd
so theo thoi gian thuc, nang cao tinh minh bach, giam thiéu rti ro hd so bi that lac hodc cham tré.

Viéc tra két qua dién tir (qua Kho dir li¢u ca nhan/Hé thong thong tin giai qu,yet TTHC) gitp cong dan dugc sé hitu két qua giai quyét
TTHC duéi dang dit li¢u so c6 gia tri phap ly, phuc vu cho cac giao dich dién tir tiép theo.

2. Tac dong ddi voi co quan cé tham quyén giai quyét

’Cén bo va L@nh dao co quan chuyé;n mon thuc hién toan bd quy trinh tir soan thao, tham dinh dén phé duy¢t két qua giai quyét TTHC
truc tiép trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC.

Cac biéu miu dién o (Phiéu b sung, Thong bao) va Két qua giai quyét TTHC duoc hoan thién theo mau chuan c6 sén trén Hé thong
Viée ky s6 dién tir truc tiép trén Hé thong va tu dong chuyén sang BO phan Vin thu dién tir giam thiéu 18i thu cong, ting tinh théng nhét va
rat ngan quy trinh phé duyét ndi bo.

3. Tac dong ddi véi bo phan mét cira

Chi nhanh dugc giam tai dang ké khéi luong cong viée don tiép truc tiép tai quay, chuyén trong tim sang hd tro tir xa va chuyén sau
vao viéc ti€p nhan ho so truc tuyén, qua do tdng nang suat tiép nhan va xtr Iy ho so trén moi cén bo.

Chi nhanh c6 kha ning kiém soét chi tiét, toan dién quy trinh va két qua giai quyét TTHC, tir d6 nang cao chat lugng dich vu cong va
kha nang giai quyét cac vudng mac, khiéu nai cia Cong dan.

4. Chi phi tuan tha tha tuc hanh chinh
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Viéc thyuc hién giao dich dién tir toan trinh gitp giam ganh ning chi phi tuin thu thong qua viéc cit bo cac thanh phan hd so thira va

ting cuong tai sit dung dit liéu sb, gitip ngudi dan va doanh nghiép tiét kiém tdi da cac khoan chi truc tiép cho in 4n, di lai ma con giam thiéu
dang ké chi phi co hdi vé thoi gian cho doi.

Coptugn o | oy

1 | bang ky hanh nghé va cip Thé Thira phat lai 9,470,000 d 2,310,000 d

2 | bang ky hoat dong Van phong Thira phat lai 11,010,000 4 3,850,000 4

3 | Thay ddi ndi dung dang ky hoat dong ctia Vian phong Thira phat lai 18,940,000 4 4,620,000 4

4 | Pang ky hoat dong sau khi chuyén ddi loai hinh hoat dong Vian phong Thira phat lai 12,740,000 4 5,580,000 4

5 | Thay ddi noi dung dang ky hoat dong sau khi chuyén nhuong Van phong Thura phat lai 11,780,000 d 4,620,000 d

6 | Chuyén ddi loai hinh hoat dong Vian phong Thira phat lai 9,470,000 d 2,310,000 d

7 | Hop nhét, sap nhap Vin phong Thira phat lai 12,550,000 4 5,390,000 4
Téng cong 85,960,000 4 28,680,000 d

57,280,000 4

Chi phi tiét kiém dwoc sau tai ciu tric

(Tiét kiém 66,63%)

* Chi tiét tai Phu luc IIT
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D. TO CHUC THUC HIEN
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé:

Trung tam phyc vy hanh chinh cong Thanh phé chu tri, phdi hop voi S& Tu phap va cac co quan, don vi lién quan thyc hién
dién tir hoa cac mau don, to khai hanh chinh.

Panh gia viéc cai thién chat luong dich vu cong truc tuyén theo quy dinh tai Piéu 29 Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay
05/4/2023 cta Van phong Chinh phu.

T chic tuyén truyén, phé bién va huong dan nguoi dan, doanh nghiép thyc hién tha tuc hanh chinh trén moi truong dién tir.

T chic tiép nhan ho so truc tuyén toan trinh; dam bao khong dat ra thém bat ky yéu cau, diéu kién nao khac biét so véi ho
so gidy (ngoai cac quy dinh cua phap luat).

2. So Tw phap:

Phéi hop v6i Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh phé va don vi phét trién hé thong dé hoan thién quy trinh dién tir
va biéu mau dién tir.

T6 chirc thu 1y ho so truc tuyén toan trinh; dam bao khong dit ra thém bat ky yéu cau, diéu kién nao khac biét so véi hod so
gidy (ngoai cac quy dinh cua phép luat).

Thuc hién giai quyét va tra két qua theo diing quy trinh dién tir d3 dugc phé duyét; tuan thu nghiém ngit quy dinh cta phuong
an tai cau trac.

3. Sé& Khoa hgc va Cong nghé:

Chu tri, phdi hop v6i Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd, S& Tu phap hoan thanh viéc tich hop, két ni, chia sé
dir liéu gitra H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cia Thanh phd voi cac co s¢ dir liéu chuyén nganh lién quan.

4. Cac co quan, don vi cé lién quan khac:

Cé trach nhiém cong nhan, khai thac va str dung két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién tr (ban dién tir) dugc thuc hién
theo phuong an nay trong céac giao dich hanh chinh tiép theo, ddm bao tinh dong bd va hiéu qua.
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N Phulyelll ‘ ,
BANG TINH TOAN CHI PHI TUAN THU THU TUC HANH CHINH
(Kem theo Quyét dinh so /OD-TTPVHCC ngay thang nam 2026

ciia Gidm déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh pho)

1. Thi tuc : Piang ky hanh nghé va cap Thé Thira phat lai - Ma thi tuc: 1.008927

STT Tén hd so Trwée khi Tai ciu tric Sau khi T4i cAu trac
Gio Chi phi (d6ng) Gio Chi phi (d6ng)
(1) Chuan bi ho so 3 77,000 3 77,000
1 | Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cip Thé Thira phat lai 2 77,000 1 77,000
1 anh cha ga Thira phat lai c¢& 2 hup khé
9 0 ’an C ’andung’ cua‘ u’ilp e:t ai ¢c& 2cm x 3cm chup khong 1 77,000 1 77,000
qua 06 thang trude ngay ndp ho so
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
To6ng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947,000 d 231,000 d
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 10 10
Tong chi phi thuce hi¢gn TTHC 1 nim 9,470,000 4 2,310,000 4
Y e 7,160,000 d
Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric (Tiét, ki_én;: 75.6%)
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2. Thi tuc : Pang ky hoat dong Van phong Thira phat lai - Ma thi tuc: 1.008930

Trudéce khi Tai cdu tric Sau Kkhi Tai cu tric
TT Tén ho hi phi :
S €n o so Gio fd érf’g)' Gis | Chi phi (déng)
(1) Chuan bi ho so 5 77,000 4 77,000
1 | Gidy dé nghi dang ky hoat dong Vian phong Thira phat lai 2 77,000 1 77,000
Ban sao c6 ching thuc hodc ban chup kém ban chinh Quyét dinh cho
2 i : i . . i 1 77,000 1 77,000
phép thanh 1ap Van phong Thira phat lai dé d6i chiéu ’ ’
Gidy to ching minh du diéu kién quy dinh tai khoan 3, 4 Piéu 17 cia
3 . i T 1 77,000 1 77,000
Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ’ ’
H6 so dang ky hanh nghé cta Thira phat lai theo quy dinh tai khoan 1
4 5 . 1 77,000 1 77,000
bicu 15 ctia Nghi dinh s6 08/2020/Nb-CP ’ ’
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,101,000 4 385,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 11,010,000 4 3,850,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi ti cAu triic

7,160,000 d

(Tiét kiém: 65,03%)
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3. Thii tuc : Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong Thira phat lai - Ma thii tuc: 1.008931

STT Tén hd s Truée khi T4i cau tric Sau khi T4i cAu tric
Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (d6ng)
(1) Chuan bi ho so 3 77,000 2 77,000
1 Gla}y de Illghl' thay do6i noi dung dang ky hoat dong cua Van phong 5 77.000 1 77.000
Thura phat lai
<A \ ) . A A \ 5 ’ <A - k ’ h
5 GAlay to chiing minh viéc thay do6i va ban chinh Giay dang ky hoat 1 77,000 1 77,000
dong
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
To6ng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947,000 4 231,000 4
S6 luong doi twong tuan thi/ 01 nam 20 20
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 18,940,000 4 4,620,000 d
‘ e x 14,320,000 4
Chi phi tiet kiém sau khi tai cau tric Tid ;ci_ém,: 75,67
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4. Thii tuc : Piang ky hoat dong sau khi chuyén doi loai hinh hoat déng Vin phong Thira phat lai - Ma thi tuc: 1.008933

Trwoe khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau truc

STT Ten ho so Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bj h6 so 4 77,000 3 77,000
1 | Gidy dé nghi dang ky hoat dong Vin phong Thira phat lai 2 77,000 1 77,000
Bén sao c6 chung thuc hodc ban chyp kém ban chinh Quyét
2 dinh cho phép chuyén doi dé ddi chiéu L 77,000 L 77,000
Giay to chimg minh c6 du diéu kién bao dam hoat dong cua
3 | Van phong Thira phat lai theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 1 77,000 1 77,000
26 ctia Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/Ié phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,274,000 d 558,000 d
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 12,740,000 4 5,580,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

7,160,000 d

(Tiét kiém: 56,2%)
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5. Thi tuc : Thay déi ndi dung ding ky hoat dong sau khi chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai - Mi thi tuc: 1.008937

STT Tén hd so Trwéc khi Tai cdu tric Sau khi T4i cdu tric
Gio Chi phi (d6ng) Gio Chi phi (d6ng)
(1) Chuan bi ho so 6 77,000 5 77,000
1 | Gidy dé nghi dang ky hoat ddng Vin phong Thira phat lai 2 77,000 1 77,000
Ban sao c6 chung thuc hodc ban chup kém ban chinh Quyét
2 L a ia s ; 1 77,000 1 77,000
dinh cho phép chuyén do6i dé doi chiéu
Ho so diang ky hanh nghé ctia cac Thira phat lai theo quy dinh
3 N . : i 1 77,000 1 77,000
tai khoan 1 Dicu 15 ctia Nghi dinh s6 08/2020/Nb-CP
4 Giéy;t(‘y ching mivnh dé‘ thuc }{ién nghig vu thué ddi véi viée . 77.000 . 77,000
chuyén nhugng Van phong Thura phat lai
5 Gidy to ch;’mg minh vé tru s& ‘cfla Vin ph(‘)n%'Thfraq phat lai 1 77,000 1 77,000
duogc chuyén nhugng (trong truong hop thay doi tru sé)
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,178,000 4 462,000 d
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thuce hién TTHC 1 nim 11,780,000 4 4,620,000 4
. . 1 d
Chi phi tiet kiém sau khi tai cau tric (Tié:;cig;,.pgg, 75
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6. Thii tuc : Chuyén déi loai hinh hoat ddng Viin phong Thira phat lai - Mi thi tuc: 1.008932

Truwée khi Tai ciu tric

Sau khi Tai cau tric

STT Tén ho : :
enho so Gio | Chiphi(ddng) | Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bi ho so 3 77,000 2 77,000
1 | Gidy dé nghi chuyén dbi loai hinh Vin phong Thira phat lai 2 77,000 1 77,000
Ban thuyét minh vé viéc chuyén ddi loai hinh hoat dong, trong do
A ~ h ’ h A A 3 h h\ h A hr \ h A 5
5 He}l 10 p U:0'1,1g anAc uy‘en d?l, tm. n ! to cx‘uc Va%oat;do;ng C}la 1 77,000 1 77.000
Van phong tinh dén ngay dé nghi chuyén doi, du kién vé t6 chuec,
tén goi, dia diém dit tru s&, nhan su, cac diéu kién vat chat
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/Ié phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
To6ng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947,000 4 231,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 9,470,000 d 2,310,000 d

Chi phi tiét kiém sau khi ti cAu triic

7,160,000 d

(Tiét kiém: 75,6%)
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7. Thii tuc : Hop nhit, sap nhap Vin phong Thira phat lai - Ma thi tuc: 1.008934

Trudéce khi Tai cdu tric Sau khi Tai cdu tric
STT Tén hd . . ; . . ;
en o so Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bi ho so 7 77,000 6 77,000
- X A h h h,( - A A h ) h/\ - h \ Th \
1 Gle}y d.e nghi :(_)’p n aAt, gl?y deAng 1 setp nhap .Van phong Thua 5 77.000 1 77.000
phat lai theo mau do B¢ truédng Bo Tu phap quy dinh
Hop dong hop nhit, hop dong sap nhap trong d6 c6 cac ndi dung chit
yéu sau ddy: tén, dia chi tru so ctia cac Vin phong bi hop nhét, sap
9 nvhap;?thm gian tliu’c h{@n hop flhat, ‘sap nbf}p; Aphu‘ong ‘an )iu ly fal 1 77,000 1 77,000
san, st dung lao dong ctia cac Van phong; viéc ke thira toan by quyén,
nghia vu va loi ich hgp phap cia cac Van phong va cac ndi dung khéc
cé lién quan
3 Bél’n k% khe}i thU:é, be’u‘) céo,téli cl:inh tltongkném gén nhétidﬁ (?u:orc lfiém 1 77,000 1 77,000
toan cua cac Van phong tinh dén ngay dé nghi hop nhat, sap nhap
4 B.1Aen b’an qkler,n kevcac }}0 SO .nghlgep \;u V{:l bleri ban kiém ké tai san 1 77,000 1 77.000
hién c6 cua cac Van phong bi hgp nhat, sap nhap
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5 Dfmh szicAh Thfrei phé}t lai.h({p davnh Vé‘Thfra phat lai Iam viéc theo ché 1 77.000 1 77,000
do hop dong (n€u co) tai cac Van phong
6 Bqém c,hinthuyé‘t dinh cho phép thanh lap va Giay ding ky hoat dong 1 77,000 1 77,000
cua cac Van phong
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
To6ng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,255,000 d 539,000 d
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 12,550,000 4 5,390,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

7,160,000 4

(Tiét kiém: 57,05%)
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